---------------------------------------装   订   线----------------------------------------

石河子大学会务场地内部使用申请单

申请部门：                     
使用事由：                                               

                                                            。
校领导签批：                         （校级会议必签，院处级不签） 
部门领导签批 ：                 申请单位（盖章）：

（*使用会堂开展活动部门必须附安保预警方案 ）

	需用场地
	使用时间
	活动内容
	其它

	会堂、报告厅会议室、其他
	
	会议、文艺演出

知识竞赛、讲座
	


党委宣传部（内容审核）：          保卫部 (安保预案审核)： 

          （盖章）                       （盖章）  

联系人：            负责人联系电话：
*使用会堂演出，请提供会议安排详单一式5份（灯光、音响、LED屏、保安、保洁各一份）
预计使用设备：LED屏；会议桌椅；会议灯光；演出灯光；备注      

                                                                   。
布置会场时间：

（注：使用时间请注明日期、早、中、晚  **时**分。为更好安排工作计划，请提前一周交单。另，由于财务手续需要提供会议证明材料，并加盖单位公章。需要您准备：场地申请单、内部转账票据、会议证明材料。）
20   年    月    日

