石河子大学后勤职工请假审批单
	部门
	
	姓名
	

	请假类别
	□病假  □事假  □婚假  □丧假  □探亲假 

□产假和护理假  □工伤假

	请假时间
	年 月 日——  月  日

	请假事由
	                                 

	部门领导
	意见：        签字：        日期：

	处领导
	意见：        签字：        日期：

	人事处
	意见：        签字：        日期：

	说明：根据石大校办发〔2020〕13号 关于印发《石河子大学教职工考勤管理办法（修订）》的通知文件内请假权限规定：病假因病必须治疗和休病假的，凭县级及以上医院开具的医学诊断证明向所在单位领导申请病假。

事假10天以内的由单位审批，报人事处备案。事假10天以上报人事处审批。
婚假23天。

丧假3天。


