员 工 离 职 审 批 表 存 根
	姓 名
	
	性别
	
	出生年月
	

	聘用单位
	
	聘用岗位
	

	申请离职日期
	
	批准离职日期
	

	离

职

原

因


	                              本人签字：


员 工 离 职 审 批 表
	姓 名
	
	性别
	
	出生年月
	

	聘用单位
	
	聘用岗位
	

	申请离职日期
	
	批准离职日期
	

	离

职

原

因


	                              本人签字：

	事项

移交

意见
	                                              （盖章）
用工单位基层签字：                         年   月   日

	审批

意见


	                                              （盖章）

用工单位行政管理部门签字：                 年   月   日

	单位

意见


	（盖章）

用工单位签字：                             年   月   日

	备注：1、事项移交，由离职员工原所在部门签注意见；

      2、审批意见，由用工单位及上级行政管理部门签注意见；

      3、离职审批表批准离职日期3日内办理完毕，否则责任自负；


